Додаток 3
до наказу № 150-о
від 24.09.2026

Перелік відповідальних осіб 
Початкової школи №332 Дарницького району м.Києва 
за організацію та координацію дій у разі зміни безпекової ситуації

	№ з/п
	Посада / відповідальна особа
	Основні обов’язки

	1.
	Директор 
Пащенко Ю.А.
	Здійснює загальне керівництво та приймає управлінські рішення щодо зміни моделі організації освітнього процесу; координує дії всіх відповідальних осіб; визначає час переходу між моделями; забезпечує взаємодію із засновником та органом управління освітою.

	2.
	Заступник директора з навчально-виховної роботи Дзівалківська І.М.
	Безпосередньо координує організацію переходу між очноюта дистанційною моделями; забезпечує коригування розкладу; координує педагогічних працівників та класних керівників.

	3.
	Заступник директора з господарської роботи Яковенко Т.В.
	Забезпечує готовність будівлі, укриття, інженерних систем, резервного освітлення, засобів зв’язку та іншої необхідної інфраструктури до роботи в умовах зміни безпекової ситуації.

	4.
	[bookmark: _GoBack]Відповідальна особа за цивільний захист Полтавська М.М., фахівець з охорони праці Радченко І.М.
	Здійснює моніторинг безпекової ситуації, контролює готовність до реагування на сигнали оповіщення, координує виконання алгоритмів цивільного захисту та евакуаційних заходів.

	5.
	Відповідальна особа за укриття  Яковенко Т.В.
	Забезпечує готовність укриття до прийому учасників освітнього процесу; організовує порядок заповнення укриття, контролює дотримання правил перебування в ньому та облік осіб.

	6.
	Черговий адміністратор 
	Негайно доводить до відома керівника інформацію про зміну безпекової ситуації; організовує виконання визначеного алгоритму дій у межах своїх повноважень.

	7.
	Класні керівники
	Оперативно інформують учнів та батьків про зміну режиму навчання; організовують дії учнів відповідно до затвердженого алгоритму; контролюють присутність учнів та підтримують зв’язок із батьками.

	8.
	Педагогічні працівники
	У разі зміни безпекової ситуації припиняють освітню діяльність або переводять її у визначений безпечний формат; організовують перехід учнів до укриття; у дистанційному режимі забезпечують інформування учнів про необхідність дотримання правил безпеки.

	9.
	Медичний працівник 
Кірєєва О.П.
	Забезпечує готовність до надання домедичної допомоги; бере участь у реагуванні на травми, погіршення стану здоров’я та інших медичних ситуаціях під час зміни безпекової ситуації.

	10.
	Заступник директора з навчально-виховної роботи Дзівалківська І.М.
	Забезпечує функціонування електронних каналів комунікації, дистанційних платформ, резервних каналів зв’язку та оперативного інформування працівників і батьків.

	11.
	Відповідальна особа за оповіщення (Голова МО Петренко І.А., Ковалишина Я.М.)
	Забезпечує своєчасне доведення сигналів та управлінських рішень до працівників і учасників освітнього процесу відповідно до локального алгоритму.

	12.
	Відповідальний за матеріально-технічне забезпечення Яковенко Т.В.
	Забезпечує наявність та справність необхідного обладнання, аварійного освітлення, засобів зв’язку, запасів води, аптечок та інших матеріальних ресурсів відповідно до затверджених вимог.

	13.
	Практичний психолог 
Пушкар Н.В.,  соціальний педагог Фіалка І.Ю.
	Забезпечує психологічний супровід учасників освітнього процесу, особливо під час різкої зміни умов навчання, тривалого перебування в укритті або переходу на дистанційний формат.

	14.
	Секретар / відповідальна особа за ведення документації Смєлая-Марчук Л.О.
	Фіксує управлінські рішення щодо зміни режиму роботи, забезпечує доведення наказів та розпоряджень до відповідальних працівників, веде відповідну документацію.



